
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                 

 

 

Ĥèतावनाः कनकाई नगरपाǓलकाको èथानीय सेवा Ĥवाहलाई स¢म, सेवामलुक, 
सशुासनमखुी, उƣरदायी, सहभाǓगतामलुक, सǺुढ एवं Ĥभावकारȣ र åयवसायीक बनाउन 
तथा कनकाई नगरपाǓलकाका èथानीय सेवाका èथायी कम[चारȣको तहबǒृƨलाई 
åयविèथत गन[ बाÑछनीय भएकोले कोशी Ĥदेशबाट जारȣ भएको "èथानीय सेवाको 
(गठन, संचालन) अÚयादेश,२०८०" मा भएको åयवèथालाई काया[Ûवयनका लाǓग सोहȣ 
अÚयादेशको दफा १५४ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ यो काय[ǒवǓध जारȣ गǐरएको 
छ। 

 

कनकाई नगरपािलका᳇ारा ᮧकािशत 

कनकाई  राजपᮢ 
ख᭛डः ५  स᭑याः ०४  ᮧकाशन िमितः २०८०/०२/२४ 

          कायᭅपािलकावाट ᭭वीकृत िमित २०८०/०२/२४ 

                        
                        भाग - २ 
कनकाई नगरपाǓलकामा काय[रत èथायी कम[चारȣहǽको 

तह बǒृƨ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८० 
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१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यो काय[ǒवǓधको नाम "कनकाई नगरपाǓलकामा    
काय[रत èथायी कम[चारȣहǽको तह वǒृƨ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८०" हनेुछ। (२) 
यो काय[ǒवǓध तǽुÛत लाग ुहनेुछ ।  

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागमेा यस काय[ǒवǓधमा,  

(क) "अÚयादेश" भǏाले कोशी Ĥदेश सरकारबाट जारȣ भएको 
"èथानीय सेवाको (गठन,संचालन) अÚयादेश,२०८०" लाई 
सàझनपुद[छ । 

(ख) "कम[चारȣ" भǏाले कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ बमोिजम 
समायोजन भई आएका,   

अÛय सेवाबाट समायोजन भई आएका र संघीय लोक सेवा 
आयोगबाट Ǔसफारȣस भई आएका सàपूण[ èथायी कमा[चारȣहǽलाई 

सिàझनपुछ[ ।  

(ग) "मÛğालय" भǏाले कोशी Ĥदेशको मÉुय मÛğी तथा 
मिÛğपǐरषदको काया[लयलाई  

सिàझन ुपछ[ । 

          (घ) "नगरपाǓलका" भǏाले कनकाई नगरपाǓलकालाई सàझनपुछ[ ।  

          (ङ)"काय[पाǓलका" भǏाले कनकाई नगरपाǓलकाको काय[पाǓलकालाई 
सàझनपुद[छ । 

          (च) "Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत" भǏाले कनकाई नगरपाǓलका काया[लयमा 
काय[रत Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझनपुद[छ । 

          (छ) "काय[ǒवǓध" भǏाले कनकाई नगरपाǓलकामा काय[रत "èथायी  

                               कम[चारȣहǽको तह बƨृी सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2080" लाई सàझनपुद[छ । 

          (ज) "काया[लय" भǏाले कनकाई नगरपाǓलकाको काया[लय र उƠ  

                            काया[लय अÛतग[तका काया[लयहǽ समेतलाई सिàझनपुद[छ । 

         (झ) "Ǔनकाय" भǏाले नेपालको संǒवधान, Ĥदेश काननु तथा èथानीय काननु  

                              बमोिजम èथाǒपत कनकाई नगरपाǓलका अÛतग[तका आयोग, सिचवालय,    

                              Ǔनदȶशनालय, ĤǓतƵान, ĤाǓधकारण, काया[लय, ताǓलम केÛġ तथा  
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                         नगरपाǓलकाले राजपğमा सूचना Ĥकाशन गरȣ तोकेकाǓनकाय सàझनपुद[छ। 

         (ञ) "Ĥदेश लोक सेवा आयोग" भǏाले कोशी Ĥदेशको Ĥदेश लोकसेवा  

                              आयोगलाई सàझनपुद[छ।  

         (ट) "Ĥदेश ǒकताबखाना" भǏाले कोशी Ĥदेशको Ĥदेश ǒकताबखानालाई  

                          सàझन ुपद[छ । 

         (ठ) "कोष तथा लेखा ǓनयÛğकको काया[लय" भǏाले कोशी Ĥदेशको कोष  

                             लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सो अÛतग[तका शाखा वा ईकाइ समेतका  

                              काया[लयलाई सàझनपुद[छ।  

         (ड) "सǓमǓत" भǏाले दफा ५ बमोिजमको गǑठत तहवǒृƨ Ǔसफाǐरस सǓमǓतलाई   

                               सàझनपुद[छ । 

 

४. सचुना Ĥकाशन गनȶः (१) यो काय[ǒवǓध बमोिजम नगरपाǓलकाको èथानीय सेवामा 
काय[रत कम[चारȣहǽको तह वृǒƨका लाǓग काया[लयले Ĥ×येक वष[को जेƵ मǒहनाको दोİो 
र मंǓसर मǒहनाको दोİो हƯा Ǔभğ सàभाåय उàमेƮारहǽका लाǓग २१ Ǒदनको àयाद Ǒदइ 
Ǔनवेदन आåहान सàबिÛध सूचना Ĥकाशन गǐरनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम Ĥकािशत सूचना नगरपाǓलकाको वेभसाइटमा Ĥकाशन 
गǐरनेछ।  

 

५. Ǔसफाǐरस सǓमǓत गठनः (१) अÚयादेश बमोिजम तहवǒृƨ गनȶ Ĥयोजनका लाǓग 
Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा अÚयादेशको दफा २८ को उपदफा (३) बमोिजम तपिशलको 
Ǔसफाǐरस सǓमǓत रहनेछः- 

क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत- अÚय¢   

ख) काय[पाǓलकाले तोकेको एक मǒहला सǒहत दईुजना बǐरƵ कम[चारȣ- सदèय 

(२) उपदफा (१) बमोिजम गǑठत सǓमǓतको सिचवालयको ǽपमा कम[चारȣ Ĥशासन 
शाखाले कामकाज गनȶछ । 

(३) सǓमǓतले कम[चारȣ Ĥशासन शाखा Ĥमखु तथा अÛय शाखाका कम[चारȣ समेतलाई 
बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ ।  

भाग २       ख᭛डः५                        स᭑याः४             िमितः २०८०/०२/२४ 

कनकाई नगरपाǓलकामा काय[रत èथायी कम[चारȣहǽको  तह बǒृƨ सàबÛधी काय[ǒवǓध,  २०८०                                4 

 

(४) सǓमǓतको बैठक सàबिÛध काय[ǒवǓध सǓमǓत आफैले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनेुछ।  

(५) दफा ६ बमोिजमको काया[लयको Ĥशासन शाखामा ǐरतपूव[क ĤाƯ भई दता[ हनु 
आएका Ǔनवेदन फारामहǽ जाँचबझु गरȣ दफा ७ को ǒवपरȣत नहनेु गरȣ तह बǒृƨका 
लाǓग सǓमǓत सम¢ पेश गनु[पनȶछ ।  

 

६. Ǔनवेदन फाराम दता[ गनु[पनȶः (१) दफा ४ को उपदफा (1) बमोिजम Ĥकािशत 
सचुनामा तोǒकएको àयाद Ǔभğ तह बǒृƨका लाǓग अनसुचुी-१ को Ǔनवेदन फाराम भरȣ 
काया[लयले तोकेको दèतरु बझुाई सàबिÛधत कम[चारȣले काया[लयको Ĥशासन शाखामा 
दता[ गनु[पनȶछ  । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको Ǔनवेदन फारामसाथ देहायका कागजातहǽ Ǔनवेदक èवयंले 
Ĥमािणत गरȣ पेश गनु[पनȶछ ।  

क) सेवा अवǓध Ĥमािणत हनेु èथायी ǓनयƠुी पğ,  

ख) समायोजन भएका कम[चारȣको हकमा समायोजन पğ,  

ग) सेवा समूहसगँ सàबिÛधत ǒवषयमा Ûयनुतम शैि¢क योÊयता हाǓसल गरेको Ĥमाणपğ,  

घ) गयलकʣी नभएको, सेवा ǓनरÛतरता रहेको, ǒवभाǓगय कारबाहȣ नभएको, असाधारण 
ǒवदा र अÚययन ǒवदामा नवसेको Ĥमािणत हनेु काया[लयको पğ, 
ङ) पेशा सàबÛधी कम[चारȣको हकमा åयवसायी पǐरषदले उपलÞध गराउने Ĥमाणपğको 
उàमेƮार èवंयमले Ĥमािणत गरेको छाँयाĤǓत (आवæयक हनेुको हकमा), 
छ) सǓमǓतले तोकेको अÛय आवæयक थप कागजातहǽ, 
ज) ǓनयǓमत तहबƨृी हनेु कम[चारȣहǽको हकमा अÚयादेशमा उãलेख भए बमोिजम 
हनेु। 

७. आवæयक Ûयूनतम योÊयता र सेवा अवǓधः Ĥ×येक आǓथ[क वष[को Įावण १ गते र 
माघ १ गतेबाट जेƵता कायम हनेु गरȣ कम[चारȣको तह बǒृƨ गǐरनेछ ।तह वǒृƨ 
सàबÛधी आवæयक Ûयूनतम योÊयता र सेवा अवǓध सàबÛधमा अÚयादेशको दफा २८ 
र २९ बमोिजम हनेुछ ।  

 

८. तह वǒृƨ सàबÛधी ǒवशेष åयवèथाः-  
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(१) अÚयादेशको दफा ८(१४) बमोिजम चौथो तहका सहायक कàÜयटुर 
अपरेटर पदमा काय[रत कम[चारȣको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तह वǒृƨको 
Ǔनण[य गरȣ ǓनयिुƠपğ Ǒदनेछ । 

(२) अÚयादेशको दफा ८ को उपदफा(१६)बमोिजम Ǔनजामती सेवा वाहेकका 
अÛय सेवाबाट èथानीय तहमा समायोजन भई सेवा अवǓध ५ वष[ पूरा गरेका 
पाँचɋ, सातɋ र नवɋ तहमा काय[रत कम[चारȣलाई अÚयादेशको दफा २८ को 
ĤǒĐया पूरा गरȣ Đमशः छैटौ, आठौ र दशौ तहमा एक तह वǒृƨ गǐरनेछ । 

(३) अÚयादेशको दफा ८ को उपदफा (१६) बमोिजम अǓधकृत èतर सातɋ र 
नवɊ  तहका पदहǽमा दफा २९को ĤǒĐया पूरा गरȣ अÚयादेशमा तोǒकए 

बमोिजमको  बढुवा सǓमǓतले बढुवा गनȶछ। 

(४) संघीय लोक सेवा आयोगबाट खãुला ĤǓतयोǓगता×मक परȣ¢ाƮारा èथानीय 
सेवाको छैटौ तहको पदमा Ǔसफाǐरस भई ǓनयिुƠ भई सकेका कम[चारȣलाई 
èथानीय सेवाको सातौ तहका लाǓग आवæयक Ûयूनतम शैि¢क योÊयता पगेुको 
भएमा   अिÉतयारवालाले सातौ तह कायम गरȣ Ǒदने । यसरȣ सातौ तह कायम 
गनु[ पूव[ संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गरȣ संगठन संरचना तथा दरबÛदȣ 
èवीकृत गनु[ पनȶछ । 

(५) अÚयादेशको दफा ४ को उपदफा (५) बमोिजमको तह वǒृƨ हनेु 
कम[चारȣलाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ǔनण[य गरȣ ǓनयिुƠ पğ Ǒदनेछ । 

(६) कामकाजमा खǒटएका कम[चारȣ सàबिÛध åयवèथाः- कोशी Ĥदेश बाǒहर 
कामकाजमा खǒटएका तर कोशी Ĥदेश अÛतग[त दरबÛदȣ भएका कम[चारȣको 
दरबÛदȣ भएको èथानीय तहमा तह वǒृƨ हनेु ।एक èथानीय तहबाट अकȾ 
èथानीय तहमा खǒटएका कम[चारȣको हकमा दरबÛदȣ /पदाǓधकार रहेको 
काया[लयमा तह वǒृƨ गǐरनेछ ।  

 

९. जेƵता कायम- तह वǒृƨ हनेु कम[चारȣको अÚयादेशको दफा २८ को उपदफा (२) 
बमोिजम Ĥ×येक आǓथ[क वष[को माघ १ गते र Įावण १ गतेबाट जेƵता कायम 
हनेुछ। 
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 १०. Ǔसफाǐरस गनȶः (१) दफा ६ बमोिजम Ǔनवेदन फाराम तथा माग गǐरएका 
आवæयक कागजातहǽ जाँचबझु गदा[ देहाय बमोिजम मापदÖड पूरा भएको देिखएमा 
सǓमǓतले कम[चारȣको तह बǒृƨका लाǓग अनसुचुी २ को ढाँचामा Ǔनण[य गरȣ तहवǒृƨका 
लाǓग काय[पाǓलका सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶछः-  

क) पǓछãलो तीन आǓथ[क वष[को काय[ सàपादन मãुयाǋनमा औषतमा नÞबे ĤǓतशत 
भÛदा बढȣ अंक ĤाƯ गरेको, 
ख) अÚयादेशको दफा २८ (१) र दफा २९ (१) बमोिजमको शैि¢क योÊयता 
हाǓसल गरेको,  

ग) कुनै पǓन नǓसहतको सजाय पाएको भए सो सजाय पाएको एक वष[ पूरा भएको,   

घ) तलब बǒृƨ वा तह बǒृƨ वा बढुवा रोʞा भएको भए सो अवधी पूरा भएको, 
ङ) असाधारण ǒवदा नǓलएको, गयलकʣी नभएको, Ǔनलàबनमा नपरेको र ǒवभागीय 
कारवाहȣ नभएको  

च) पेशासँग सàबिÛधत åयबसायी पǐरषदले उपलÞध गराउने Ĥमाण पğको अवǓध 
नसǒकएको, (आवæयक पनȶ तहका लाǓग माğ) 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको आधारमा Ǔसफारȣस गदा[ कुनै पǓन उàमेƮार तह वǒृƨका 
लाǓग Ǔसफाǐरस नभएमा Ǔसफाǐरस नहनुकुो कारण समेत जनाई सात ǑदनǓभğ सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई जानकारȣ गराउन ुपनȶछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोिजम Ǔसफाǐरस गदा[ तहबǒृƨ हनेु पद, तह, सेवा, समहु, उपसमहु 
र जेƵता लागू हनेु ǓमǓत समेत खलुाई काय[पाǓलका सम¢ Ǔसफाǐरस गनु[पनȶछ । 

 

११. चौथो तहका कम[चारȣ, अÛय सेवाका कम[चारȣ र छɆठौ तहको तहबǒृƨका लाǓग 
ǒवशेष åयवèथाः-(१) यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन 
अÚयादेशको दफा ४ उपदफा (५) बमोिजम èथानीय तहको सहायक चɊथो तहको 
पदमा समायोजन भई अÚयादेश जारȣ हुँदाका Ǒदन सàममा पाँच वष[ सेवा अवǓध पूरा 
गरेका कम[चारȣ एक पटकका लाǓग पाँचौ तहमा èवतः तह वǒृƨ हनेु तथा दफा ८ 
उपदफा (१६)  Ǔनजामती सेवा बाहेक अÛय सेवावाट èथानीय तहमा समान पदमा 
समायोजन भई आएका नवɋ तह सàमका èथायी कम[चारȣ तथा संघीय लोक सेवा 
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आयोगवाट èथानीय तहको छैठɋ तहमा Ǔसफाǐरस भई तह वǒृƨ नभएका 
कम[चारȣहǽलाई अÚयादेश जारȣ भएको ǓमǓत देिखनै लाग ुहनेु गरȣ एक पटकको लाǓग 
एक तह तहबǒृƨ सàबिÛध पğ Ǒदनपुनȶछ । 

 

१२. तह वǒृƨको पğ Ǒदनेः (१) दफा ६ बमोिजम Ǔनवेदन पेश हनु आएका फाराम 
दफा ७ बमोिजमको Ĥǒकया पूरा भई Ǔसफाǐरस भएका कम[चारȣलाई Ǔसफाǐरस भएको 
ǓमǓतले सात Ǒदन Ǔभğ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले अनसुचुी-3 बमोिजमको ढाँचामा 
तहबǒृƨ भएको पğ Ǒदनपुनȶछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोिजम जारȣ गǐरने तह वǒृƨको पğ कोशी Ĥदेशको मÉुयमÛğी  
तथा मिÛğपǐरषदको काया[लय, Ĥदेश लोक सेवा आयोग, Ĥदेश ǒकताबखाना, 
काया[लयसँग सàविÛधत कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय समेतलाई बोधाथ[ 
Ǒदनपुनȶछ। 

१३. तह वृǒƨ गन[ नहनेुः- अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन अÚयादेशको दफा 
३१ बमोिजमको अवèथा रहेका कम[चारȣको हकमा तह बǒृƨ रोʞा गǐरनेछ। 

१४. पदनामः (१) यस काय[ǓबǓधमा तह बǒृƨ सàबÛधी पदको पदनाम अÚयादेश 
बमोिजम नगर काय[पाǓलकाले बनाउने Ǔनयमावलȣ बमोिजम हनेुछ । तर, Ǔनयमावलȣ 
नबनेसàमको अवǓधका लाǓग तह बǒृƨ हनुभुÛदा अगाǓड कायम रहेको (हाल बहाल 
रहेको पदनाम पछाडी कोƴकमा तहबǒृƨ भई कायम भएको तह लेơ ुपनȶछ) पदनाम 
रहने छ। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन सहायकèतर पाँचौ तहवाट 
छɆठौ तहमा तह बǒृƨ हनेु èथानीय सेवाका कम[चारȣको पदनाममा अǓधकृतèतर कायम 
गन[ सǒकने छ । 

१५. तहबǒृƨ भएका कम[चारȣको सेवा सǒुवधाः (१) यस काय[ǓबǓध बमोिजम तह बǒृƨ 
हनेु कम[चारȣको हािजर भएको ǓमǓतदेिख नै लाग ु हनेु गरȣ बƨृी भएको तहको सेवा 
सǒुवधा उपलÞध हनेुछ ।  
(२) अÚयादेश र काय[ǓबǓध बमोिजम तहबǒृƨ गदा[ सàबिÛधत कम[चारȣले खाईपाई आएको 
तलब भÛदा घटȣ हनेु भएमा घटȣ नहनेु गरȣ Ēडे समायोजन गरȣ तलबमान Ǔमलान गǐरनेछ।  
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(३) तहबǒृƨ भएका कम[चारȣको उपदान तथा Ǔनवƣृभरणका लाǓग ĤाƯ गनȶ सेवा 
सǒुवधा ĤचǓलत काननु बमोिजम हनेुछ । 

१६. जानकारȣ Ǒदन ु पनȶः (१) अÚयादेशको दफा २८ को उपदफा(६) बमोिजम 
कनकाई नगरपाǓलकाको काया[लयले तह बǒृƨ गरेको ǓमǓतले १५ Ǒदन Ǔभğ मÉुयमÛğी 
तथा मÛğीपǐरषदको काया[लय, Ĥदेश लोक सेवा आयोग र Ĥदेश ǒकताबखानालाई 
Ǔनण[यको जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ ।  
१७. अǓभलेख राơपुनȶः यस काय[ǓबǓध बमोिजम तहबǒृƨ हनेु कम[चारȣको अǓभलेख 
काया[लयले काया[लयको åयिƠगत फायलमा राơपुनȶछ साथै तालकु Ǔनकायहǽवाट माग 
भएको अवèथामा तोǒकएको समयमा उपलÞध गराउन ुपनȶछ ।  
१८. वाधा अडकाउ फुकाउन सÈनेः यस काय[ǓबǓधको काया[Ûवयनको सÛदभ[मा कुनै 
ǒƨǒवधा वा वाधा उ×पǏ भएमा Ĥदेश लोकसेवा आयोगको परामश[मा काय[पाǓलकाले 
आवæयक Ǔनण[य गरȣ वाधा अडकाउ फुकाउन सÈनेछ । 

 १९. संशोधन, खारेजी र थपघट गन[ सÈनेः- (१) यस काय[ǒवǓधमा उãलेख भएका 
ǒवषयहǽ अÚयादेश वा ĤचǓलत कानूनसंग बाँिझएमा नगर काय[पाǓलकाले संशोधन, 
खारेज  वा थपघट गन[ सÈनेछ ।  
२०. उजरुȣ/गनुासोः- तह वǒृƨको Ǔनण[य उपर िचƣ नबझेुमा सूचना Ĥकाशन भएको 
ǓमǓतले २१ Ǒदन Ǔभğ Ĥदेश लोक सेवा आयोगमा उजरुȣ/गनुासो गन[ सǒकनेछ । 

२१. ĤचǓलत काननु बमोिजम हनेुः यस काय[ǓबǓधमा उãलेख भएको ǒवषयमा काय[ǒवǓध 
बमोिजम हनेु र अÛय ǒवषयको हकमा ĤचǓलत कानून बमोिजम हनेुछ ।   
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        मोहनĤसाद Ûयौपाने 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


